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Iconos y etiquetas en la ficha

Introducción

Este tutorial te guiará para conocer qué significa cada etiqueta de la ficha de un expediente en Iurix Cloud. 

Objetivo

● Conocer el significado de los iconos ubicados sobre la carátula.

● Conocer el significado de las etiquetas ubicadas debajo de la carátula.

● Conocer el significado del color rojo.

● Navegar el expediente.



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 1
Selecciona la opción Expedientes del menú superior para acceder al listado de expedientes o utiliza la búsqueda rápida para 
encontrar el expediente deseado.



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 2
Haz clic en la columna Carátula del expediente para acceder al detalle del mismo. También puedes cambiar la vista para ver todos 
los expedientes junto con su vista previa utilizando el botón        .



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 3
La ficha del expediente agrupará los datos básicos del expediente y permitirá acceder al detalle de sus pases, actuaciones, partes, 
eventos y cualquier otro tipo de información vinculada.
Si el expediente se encuentra resaltado en rojo, indica que al menos una de sus partes se encuentra privada de su libertad



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 4
En el margen superior se mostrarán cuatro iconos, los cuales estarán habilitados o deshabilitados según los datos del expediente:

● Pendiente: si el expediente se encuentra pendiente de recepción en una dependencia, se mostrará habilitado. De lo 
contrario, se mostrará deshabilitado.

● Con Habilitación: si el expediente fue iniciado con habilitación, se mostrará habilitado. De lo contrario, se mostrará 
deshabilitado.

● Carácter: si el expediente es de carácter Carátula oculta o Reservado, se mostrará habilitado. Si es de carácter público, se 
mostrará deshabilitado.

● Con presos: si una parte del expediente está privada de su libertad, se mostrará habilitado. De lo contrario, se mostrará 
deshabilitado



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 5
Dicha información será accesible tanto desde la ficha como desde el listado.



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 6
Debajo de la carátula, permitirá acceder al detalle de sus datos básicos, pases, actuaciones, partes y eventos.

● Ficha del expediente: agrupa los datos básicos del expediente. Desde esta opción, el menú ofrece funcionalidades como la 
edición, eliminación, cambio de radicación, auditorías, entre otras.

● Pases: agrupa el historial de pases del expediente. Desde esta opción, el menú ofrece la funcionalidad para crear pases.

● Actuaciones: agrupa las actuaciones, notificaciones y oficios del expediente. Desde esta opción, el menú ofrece 
funcionalidades para crear actuaciones, notificaciones, contestar oficios del BUS Federal, entre otras.

● Partes: agrupa las partes directas e indirectas del expediente. Desde esta opción, el menú ofrece la funcionalidad para 
vincular partes.

● Eventos: agrupa los compromisos, vencimientos y tareas pendientes del expediente. Desde esta opción, el menú ofrece la 
funcionalidad para crear eventos.



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 7
En la ficha del expediente se mostrarán distintas etiquetas, las cuales serán visibles sólo si el expediente cuenta con esos datos:

● Responsable: nombre de la persona responsable del expediente. Si no tiene responsables, no se mostrará.

● En dependencia: indica que el expediente se encuentra en tu dependencia.

● En organismo: indica que el expediente no se encuentra en tu dependencia pero si en tu organismo.

● Con acumulados: indica que el expediente tiene al menos un expediente acumulado. Haz clic en la misma para acceder a los 
expedientes acumulados.

● Con relaciones: indica que el expediente tiene al menos un expediente relacionado. Haz clic en la misma para acceder a los 
expedientes relacionados.



Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 8
En la ficha del expediente se mostrarán distintas etiquetas, las cuales serán visibles sólo si el expediente cuenta con esos datos:

● Con actuaciones desglosadas: indica que se ha desglosado al menos una actuación del expediente. Haz clic en la misma 
para acceder a las actuaciones desglosadas.

● Con instrumentos: indica que el expediente tiene al menos un instrumento. Haz clic en la misma para acceder a los 
instrumentos.

● Con tasas: indica que el expediente tiene al menos una tasa. Haz clic en la misma para acceder a las tasas.

● Con autos y sentencias: indica que el expediente tiene al menos un registro de autos y sentencias. Haz clic en la misma para 
acceder a los registros.
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