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Tutoriales - Médulo Expedientes

lconos y etiquetas en la
ficha



Iconos y etiquetas en la ficha

Introduccién
Este tutorial te guiara para conocer qué significa cada etiqueta de la ficha de un expediente en lurix Cloud.
Objetivo

e Conocer el significado de los iconos ubicados sobre |la caratula.
e Conocer el significado de las etiquetas ubicadas debajo de la caratula.
e Conocer el significado del color rojo.

° Navegar el expediente.




Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 1

Selecciona la opcion Expedientes del menu superior para acceder al listado de expedientes o utiliza la blisqueda rapida para
encontrar el expediente deseado.

e A » 2 DIAZ, JOSE - OPERADOR
qA jurix Namero y/o Sufijo o Caratula <— ‘ v ‘ m A1 Ov o oL i ®@v
Actuaciones

@ Documentos Electronicos

MDE - LABORAL 1 © versoic

Organismo: LABORAL 1
e Personas

e Lotes-Planilla
M Estadisticas 2>

Agenda

Agenda Expedientes

Eventos del dia Bandejas @ Administrador
Compromiso 1 En Dependencia 455

Vencimiento 0 Bandeja de diazj 12

Tarea Pendiente 0 Pendientes 103

Sala de Videograbacién 0




Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 2

Haz clic en la columna Caratula del expediente para acceder al detalle del mismo. También puedes cambiar la vista para ver todos
los expedientes junto con su vista previa utilizando el botén =

. s £ - DIAZ. JOSE - OPERADOR
v v
Numero y/o Sufijo o Carétula ‘ [ Expedientes ] D a: O MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1
LABORAL 1 /-MDE - LABORAL 1 ]
Expedientes de MESA DE ENTRADAS - En Dependencia
En Dependencia e Tipo: Todos R Seleccionar columnas e

[ & Acciones = J [ ¢ Actualizar

a Tipo Niamero Sufijo Caratula Fecha creacién Secretaria Estado Ultimo pase Radicacién actual Ultima act.  En dep.

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO o — o ) .

O EXP 3455091 24 S/ COBRO DE PESOS 1‘;@0@4—‘-&@&‘7—5 ecretaria 0 - La1 Tramite 17/4/2024, 15:42:02  JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 30 dias

| | . Secretaria 0 - La1 Pepe 14/5/2024, 16:01:24 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 8 dias 259 dias

O EXP 508 24 NN S/ COBRO DE PESOS 28/4/2024, 09:08:47 Secretaria 1 - Ayala Tramite JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 0 dias

Incidente Reservado - ESCRITO SUELTO . . P P

0 INR 3455125 24 RELACIONADO - NN S/ COBRO DE PESOS 16/5/2024, 15:08:229  Secretaria O - La1 Trémite JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 0 dias

] swem 3 - Leotta Finalizado 14/5/2024, 13:15:24 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 3 dias

O EXP 3453890 13 ESPINOSA NESTOR C/ COBRO DE PESOS  3/4/2013, 00:00:00 Secretaria Dra. Corvalan  Tramite 14/5/2024, 13:14:34  JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 3 dias

O EXP 503 24 ESPINOSA ALICIA C/ COBRO DE PESOS 28/4/2024, 09:00:25 Secretaria 1 - Ayala Tradmite 8/5/2024, 09:37:57 JUZGADO EN LO LABORAL NRO2 0 dias 9 dias

| | Secretaria 1 - Ayala Tramite 30/4/2024, 12:57:13 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 39 dias 345 dias

O EXP 6543217 24 MA C/ ZC S/ COBRO DE PESOS - LABORAL 7/4/2024, 18:23:43 Secretaria 1 - Ayala Trémite 3/5/2024, 07:57:44 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 39 dias

a Seuelana 1 - Ayala Tramite 2/5/2024, 16:52:08 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 39 dias

() INR 2455114 24 Incidente Reservado - Incidente 25/4/2024 NQ-ANSA  Secretaria 0 -1a1 Trimite IIZGADO ENLILO T ARNRAL NRO1T 0 diac 0 dias

Pagina: 100 v 1- 100 de 455 4 >
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Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 3

La ficha del expediente agrupara los datos basicos del expediente y permitird acceder al detalle de sus pases, actuaciones, partes,
eventos y cualquier otro tipo de informacién vinculada.
Si el expediente se encuentra resaltado en rojo, indica que al menos una de sus partes se encuentra privada de su libertad

DIAZ, JOSE - OPERADOR ® v

. o : i v
Numero y/o Sufijo o Carétula ‘ 3 Expedientes ‘ ﬂ A Ov MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS

ExP3455091/24 I < (D

Ficha del expediente @

<e CZ-DIAZ, JOSE) (EN DEPENDENC\A) (CON RELACIONES>

Ubicacién actual: Radicacién actual
MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1
Desde 17/04/2024 18:42:02 por SORTEO DE EXPEDIENTE - SORTEO Desde 17/4/2024, 18:42:06

MGU - MESA - San Luis - MGU

Fecha de inicio: Fecha de presentacion en mesa: Secretaria:

17/4/2024, 18:42:06 17/4/2024, 18:26:47 Secretaria 0 - Lal

Fecha de creacion: Organismo creador:

17/4/2024, 18:26:47 JUZGADO EN LO LABORAL NROT - MDE - LABORAL 1

Estado administrativo: Estado procesal: Monto: Excusado:
Tramite Inicio $800250 No

Observaciones:

CONCEPTOS
Concepto Tipo de proceso




Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 4

En el margen superior se mostrardn cuatro iconos, los cuales estaran habilitados o deshabilitados segln los datos del expediente:

° Pendiente: si el expediente se encuentra pendiente de recepcién en una dependencia, se mostrara habilitado. De lo
contrario, se mostrara deshabilitado.

(8 Pendiente

° Con Habilitacion: si el expediente fue iniciado con habilitacidn, se mostrara habilitado. De lo contrario, se mostrara
deshabilitado.

/\ Con habilitacién

° Caracter: si el expediente es de caracter Caratula oculta o Reservado, se mostrara habilitado. Si es de caracter publico, se
mostrara deshabilitado.

B Caratula Oculta

° Con presos: si una parte del expediente estd privada de su libertad, se mostrara habilitado. De lo contrario, se mostrara
deshabilitado
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Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 5

Dicha informacién serd accesible tanto desde la ficha como desde el listado.

Numero y/o Sufijo o Carétula 3 Expedientes v ‘ D a: O~ MDEAT:;):&SLE11?_:':)A;T: ®v
LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1
Expedientes de MESA DE ENTRADAS - Pendientes
Pendientes e Tipo: Todos v

@] [ & Acciones =

l ¢ Actualizar

[@ Pendiente A\ Con habilitacion ([ Rt ot L) mesos

0 i OCHOA ALBERTO - Comunicaciones
© & A FDEEEe
OCHOA ALBERTO - COMUNICACIONES EXP 10/12 lE] <: m
10/12
Ficha del expediente @
@] 2
@ Eho A (e CIC - CICERO> (EN DEPENDENCIA) (CON RELACIONES) <CON AUTOS Y SENTENCIAS>
TUBPROGRAMA CAPACIDADES DIFERENTES
PRESENTA RENDICION DE CENTRO DE DIA... Ubicacién actual: Radicacién actual:
76883/9 MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1
O - @ (Pendiente) Desde 12/6/2012, 10:51:48
@ G @0Con presos Desde 28/03/2012 13:10:00 por DEVOLUCION - PROSECUCION DEL TRAMITE
EXPEDIENTE PRINCIPAL INCIDENTE MDE - LABORAL 1 - San Luis - LABORAL 1
RESERVADO OCHOA ALBERTITO C/ TORRES...
3455002/22 Fecha de inicio: Fecha de presentacién en mesa: Secretaria:
) 12/6/2012, 10:51:48 - Secretaria Dra. Corvalan
® & o
Fecha de creacion: Organismo creador:
o ;/‘;(;"GE S/COMUNICACION 26/3/2012,10:34:45 JUZGADO EN LO LABORAL NROT - MDE - LABORAL 1
Estado administrativo: Estado procesal: Monto: Excusado:
Bl - & Prestado Profesional Inicio $0 No

Observaciones:
Pagina: 100 v 1-91de91




Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 6

Debajo de la caratula, permitira acceder al detalle de sus datos basicos, pases, actuaciones, partes y eventos.

Ficha del expediente: agrupa los datos basicos del expediente. Desde esta opcidén, el menu ofrece funcionalidades como la
edicion, eliminacién, cambio de radicacién, auditorias, entre otras.

Ficha del expediente @
Pases: agrupa el historial de pases del expediente. Desde esta opcidén, el menu ofrece la funcionalidad para crear pases.

Pases del expediente e

Actuaciones: agrupa las actuaciones, notificaciones y oficios del expediente. Desde esta opcidn, el menu ofrece
funcionalidades para crear actuaciones, notificaciones, contestar oficios del BUS Federal, entre otras.

Actuaciones del expediente

Partes: agrupa las partes directas e indirectas del expediente. Desde esta opcidén, el menu ofrece la funcionalidad para
vincular partes.

Partes del expediente 9

Eventos: agrupa los compromisos, vencimientos y tareas pendientes del expediente. Desde esta opcidn, el menu ofrece la
funcionalidad para crear eventos.

Agenda del expediente @




Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 7

En la ficha del expediente se mostraran distintas etiquetas, las cuales seran visibles sélo si el expediente cuenta con esos datos:

° Responsable: nombre de la persona responsable del expediente. Si no tiene responsables, no se mostrara.
(9 DJ - DIAZ, JOSE:)

° En dependencia: indica que el expediente se encuentra en tu dependencia.
t:EN DEPERDENC!A:?

° En organismo: indica que el expediente no se encuentra en tu dependencia pero si en tu organismo.
‘EI\ ORGAr\wsmoj}

° Con acumulados: indica que el expediente tiene al menos un expediente acumulado. Haz clic en la misma para acceder a los
expedientes acumulados.

Y.
L CON ACUMULADOS )

° Con relaciones: indica que el expediente tiene al menos un expediente relacionado. Haz clic en la misma para acceder a los
expedientes relacionados.

“ =X
( CON RELACIONES )




Iconos y etiquetas en la ficha - Paso 8

En la ficha del expediente se mostraran distintas etiquetas, las cuales seran visibles sélo si el expediente cuenta con esos datos:

° Con actuaciones desglosadas: indica que se ha desglosado al menos una actuacién del expediente. Haz clic en la misma
para acceder a las actuaciones desglosadas.

7~ B
( CON ACTUACIONES DESGLOSADAS /:‘

° Con instrumentos: indica que el expediente tiene al menos un instrumento. Haz clic en la misma para acceder a los
instrumentos.

((con u\'smur-..'&mos:h
° Con tasas: indica que el expediente tiene al menos una tasa. Haz clic en la misma para acceder a las tasas.

7 . |
| CON TASAS )
. > 4

° Con autos y sentencias: indica que el expediente tiene al menos un registro de autos y sentencias. Haz clic en la misma para
acceder a los registros.

X
']\CDN AUTOS Y SENTENCIAS )
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